
 

หนังสอือนญุาตใหป้ระกอบวิชาชพีผูบ้ริหารสถานศกึษา โดยไม่มีใบอนุญาตประกอบวิชาชพีเปน็การชั่วคราว 

 
 
 

 
 หนังสืออนุญาตให้ประกอบวิชาชีพผู้บริหารสถานศกึษา โดยไม่มีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพเป็นการช่ัวคราว 

ออกให้แก่ สถานศึกษาท่ีจะรับบคุคลรบัเข้าประกอบวิชาชพีผู้บริหารสถานศึกษาในต าแหน่ง
ผู้อ านวยการ  และรองผู้อ านวยการ เป็นบุคคลซึ่งปฏิบัติงานในต าแหน่งผูบ้รหิารสถานศึกษาภายในเขตพื้นที่การศึกษา 
และสถานศึกษาอื่นทีจ่ัดการศึกษาปฐมวัย ข้ันพืน้ฐาน และอดุมศึกษาที่ต่ ากว่าปรญิญาทัง้ของรฐัและเอกชน ซึง่สถานศึกษา
ต้องเป็นผู้ขออนญุาตจากคุรสุภา 

 
 ระยะเวลาในการได้รับหนงัสืออนุญาตฯ 
 

 
แบบค าขอฯ ที่มีคุณสมบัติ              

และเอกสารถกูต้องครบถ้วน 

 
วันที่อนุญาต 

ตรวจสอบและพิมพ์ข้อมูลสถานะ
จากระบบสารสนเทศของคุรุสภา 

เพ่ือใช้เป็นหลกัฐานได้                 
ภายในระยะเวลา 

ได้รับหนังสอือนุญาตฯ              
โดยจัดส่งทางไปรษณีย์                     

ถึงสถานศึกษา                  
อย่างช้าภายในระยเวลา 

ย่ืนค าขอ                                                  
ณ ส ำนักงำนเลขำธิกำรคุรุสภำ 

 

วันที่ยื่นค ำขอ 
 

15 วันท ำกำร 
 

20 วันท ำกำร 

ย่ืนค าขอ                                           
ทำงไปรษณีย ์

วันที่ส่วนงำน          
รับเร่ืองเขำ้
ระบบสำรบรรณ 

 
25 วันท ำกำร 

 
30 วันท ำกำร 

 

 การตรวจสอบสถานะการขออนุญาตฯ  
1. ผู้ยื่นค ำขอสำมำรถตรวจสอบกำรอนุญำตฯ ได้ทำงเว็บไซต์ของคุรุสภำ www.ksp.or.th เลือกเมนูด้ำนขวำมือ                   

“ตรวจสอบใบอนุญำต”  
2. เข้ำสู่หน้ำตรวจสอบสถำนะใบอนุญำตประกอบวิชำชีพ   
3. คลิกเลือกประเภทวิชำชีพทำงกำรศึกษำ โดยเลือกวิชำชีพ “ผู้บริหำรสถำนศึกษำ”  
4. กรอกเลขประจ ำตัวประชำชนของผู้ทีจ่ะขออนุญำตฯ 
5. คลิกเลือกข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ เลือก “ขออนญุำตประกอบวิชำชีพโดยไม่มีใบอนุญำต” 
6. คลิกค้นหำ จะปรำกฏผลกำรตรวจสอบสถำนะของผู้ได้รับอนุญำตให้ประกอบวิชำชีพผู้บรหิำรสถำนศึกษำ  
7. พิมพ์ข้อมลูสถำนะกำรอนญุำตฯ จำกระบบสำรสนเทศของคุรุสภำน ำไปใช้เป็นหลักฐำนได ้ 
8. กรณีสถำนะค ำขอแสดงผล “ไม่อนุญาต” และขอให้ส่งเอกสำรเพิ่มเติม  ให้ผู้ยื่นค ำขอจัดส่งเอกสำรเพิ่มเติมให้ครบถ้วน

ตำมที่แจ้งไว้ พรอ้มทัง้พมิพห์น้ำผลกำรตรวจสอบสถำนะแนบมำด้วย แล้วจัดสง่ไปทีส่ ำนักงำนเลขำธิกำรคุรสุภำ 
ภายใน 30 วันท าการ หำกเกินก ำหนดระบบจะท ำกำรยกเลิกข้อมลูทัง้หมด และต้องด ำเนินกำรยื่นค ำขอใหม ่
 

 การพัฒนาตนเองภายในระยะเวลาที่ได้รับอนุญาตจากคุรุสภา เพ่ือให้มีคุณสมบัตติามข้อบงัคบัคุรุสภา               
ว่าด้วยมาตรฐานวิชาชีพ พ.ศ.2556 และขอรับใบอนญุาตประกอบวิชาชีพผู้บริหารสถานศึกษา 
1. ผู้ได้รับอนญุำตสำมำรถตรวจสอบข้อมลูข่ำวสำรเกี่ยวกบักำรตรวจสอบคุณวุฒิที่คุรสุภำรบัรอง                         

ได้ทำงเว็บไซต์ของคุรุสภำ www.ksp.or.th เลือกเมนูด้ำนขวำมือ “ตรวจสอบอื่นๆ” และคลิกเลือก                   
“ตรวจสอบคุณวุฒิที่ครุุสภำรับรอง” หรือเลอืกเมนู “ข่ำวประชำสัมพันธ์” หรือ “ข่ำวมำตรฐำนวิชำชีพ” 

2. สอบถำมข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่  Call Center 02-304-9899 กด 1 
 
 



หน้ำ 2 
 

 คุณสมบตัิของผู้จะได้รับอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพผู้บริหารสถานศกึษา โดยไม่มใีบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
เปน็การช่ัวคราว     

 เอกสารหลักฐานประกอบแบบค าขอ คส.09.20  
 

 

คุณสมบัติ 
รายละเอียดเอกสารหลักฐานประกอบแบบค าขอ คส.09.20  

(ให้จัดเรียงตามล าดับ) 
1. คุณวุฒิ ไม่ต ่ำกว่ำปริญญำตรี ที่ ก.พ. หรือ  
    ก.ค.ศ. รับรอง 
 
2. มีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู                          
    ซึ่งยังไม่หมดอำยุ ณ วันที่ยื่นแบบค ำขอ 
 
3. มีประสบการณ์วิชาชีพ 
    3.1  มีประสบกำรณ์ ด้ำนกำรปฏิบัติกำรสอน 
          มำแล้วไม่น้อยกว่ำ 5 ปี หรือ 
    3.2  มีประสบกำรณ์ด้ำนกำรปฏิบัติกำรสอน  
          และต้องมีประสบกำรณ์ในต ำแหน่ง 
          หัวหน้ำหมวด หัวหน้ำสำย หัวหน้ำงำน  
          หรือต ำแหน่งอื่นๆ  ในสถำนศึกษำ 
          มำแล้วไม่น้อยกว่ำ 2 ปี 
 
4. ไม่มีลักษณะต้องห้าม ตำมมำตรำ 44 (ข)   
    แห่งพระรำชบญัญัตสิภำครูและบุคลำกร 
    ทำงกำรศึกษำ พ.ศ. 2546 

1. หนังสือน ำจำกสถำนศึกษำลงวันที่ปัจจุบัน และลงนำมโดยผู้บงัคบับัญชำของ                     
ผู้ขอประกอบวิชำชีพผูบ้ริหำรสถำนศึกษำ  (ฉบบัจริง)   

2. แบบค ำขอ คส.09.20  (ฉบับจริง)   
3. ส ำเนำบตัรประจ ำตัวประชำชน  และส ำเนำทะเบยีนบ้ำน 
4. ส ำเนำเอกสำรกำรเปลี่ยนแปลงชื่อ – สกุล  หรือส ำเนำทะเบียนสมรส / หยำ่    
5. ส ำเนำใบปริญญำบัตร หรือส ำเนำหนังสือรับรองคุณวฒุิที่สภำมหำวิทยำลัยอนุมัติ 
6. ส ำเนำใบรำยงำนผลกำรศึกษำ (Transcript) ที่ระบุเกรดเฉลี่ยสะสม และ                         

วันที่ส ำเร็จกำรศึกษำชดัเจน 
7. ส ำเนำใบอนุญำตประกอบวิชำชพีครู ซ่ึงยังไม่หมดอำย ุณ วันที่ยืน่แบบค ำขอ 
8. ส ำเนำสญัญำจำ้ง ต ำแหน่งผู้อ ำนวยกำรสถำนศึกษำ / รองผู้อ ำนวยกำรสถำนศึกษำ              

ฉบับปัจจบุันมีระยะเวลำกำรจ้ำงเหลือไม่น้อยกว่ำ 4 เดือน นับถงึวันที่คุรุสภำ                  
รับเอกสำร / หลักฐำน 

9. กรณี มีประสบกำรณ์ดำ้นปฏิบตัิกำรสอนมำแลว้ไม่น้อยกว่ำ 5 ป ี ให้แนบส ำเนำ
หลักฐำนแสดงประสบกำรณ์วิชำชีพ เช่น ส ำเนำสมุดประจ ำตัวครู (ทุกหน้ำ) / ส ำเนำ 
ก.พ.7 (ทุกหน้ำ) / ทะเบยีนประวัติ (ทุกหน้ำ) / ส ำเนำสญัญำจำ้งครู (ทุกหน้ำ) (อย่ำง
ใดอย่ำงหน่ึงหรือรวมกันเพื่อนับระยะเวลำประสบกำรณ์วชิำชีพรวมไม่น้อยกว่ำ 5 ปี ) 

10. กรณี มีประสบกำรณ์ดำ้นกำรสอนและมีประสบกำรณ์ในต ำแหน่งหัวหน้ำหมวด หรือ
หัวหน้ำสำย หัวหน้ำงำนหรือต ำแหน่งบริหำรอ่ืนๆ ในสถำนศึกษำมำแล้วไม่น้อยกว่ำ             
2 ปี  ใหแ้นบส ำเนำหลักฐำนแสดงประสบกำรณ์วิชำชีพ เช่น ส ำเนำสมุดประจ ำตัวคร ู
(ทุกหน้ำ) / ส ำเนำ ก.พ.7 (ทุกหน้ำ) / ทะเบียนประวัต ิ(ทุกหน้ำ) / ส ำเนำสญัญำจ้ำงครู 
(ทุกหน้ำ) (อย่ำงใดอยำ่งหน่ึง หรือรวมกันที่ไม่ครบ 5 ป ี)  และส าเนาการแต่งต้ัง 
หัวหน้ำหมวด หรือหวัหน้ำสำย หรือหัวหน้ำงำน หรือต ำแหน่งบริหำรอ่ืนๆ ซ่ึงเป็น 
ค ำสัง่ชุดใหญ่ประจ ำปขีองสถำนศึกษำ ระยะเวลำรวมทุกฉบับไม่น้อยกว่ำ 2 ปี   

11. รูปถ่ำย (ภำพสี)  หน้ำตรงคร่ึงตัว ไม่สวมแว่นตำด ำ ขนำด 1x1.25 น้ิว ซ่ึงถ่ำยไว้ไม่
เกิน 6 เดือน  จ ำนวน 2 รูป 

 

 ค าแนะน าในการกรอกแบบค าขออนุญาตให้ประกอบวชิาชีพผู้บริหารสถานศึกษา โดยไม่มีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ   
เป็นการช่ัวคราว 
1. โปรดกรอกข้อควำมในแบบค ำขอ คส.09.20 ให้ถูกตอ้ง ครบถ้วนโดยละเอียดตำมควำมเป็นจริง ด้วยลำยมือที่ชัดเจนอ่ำนง่ำยหรอืพิมพ์  

และลงลำยมอืช่ือผู้ยื่นค ำขอด้วยตนเอง พร้อมติดรปูถ่ำย (ภำพส)ี ขนำด 1x1.25 นิ้ว ในแบบค ำขอ คส.09.20  จ ำนวน 1 ใบ  
2. แจ้งประวัติของผู้ยื่นค ำขอประกอบวิชำชีพผู้บรหิำรสถำนศึกษำ ในแบบค ำขอหน้ำที่ 3  ต้องตอบค ำถำมให้ครบทั้ง 3 ข้อ  
3. ค ำรับรองของผู้บงัคับบญัชำ ในแบบค ำขอหน้ำที่ 3 ตอ้งลงลำยมือช่ือ พร้อมประทบัตรำช่ือ - สกลุ และต ำแหนง่ของตนเองใหชั้ดเจน 
4. กรณี  สัญญำจ้ำงมอีำยุสญัญำจ้ำงเหลอืน้อยกว่ำ 4 เดือน นับถึงวันที่คุรสุภำรับเอกสำร / หลักฐำน ต้องแนบหนงัสือรบัรองกำรจ้ำง       

ต่อจำกสญัญำจ้ำงฉบบัปจัจบุัน ลงนำมโดย “ผู้ว่ำจ้ำง” และมีระยะเวลำกำรจ้ำงต่อไปไม่น้อยกว่ำ 6 เดือน 
5. กรณี  สังกัด ส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศึกษำเอกชน “ผู้บังคับบัญชำ” หมำยถึง ผูร้ับใบอนุญำต หำกมอบให ้                    

ผู้รักษำกำรลงนำมแทนผูร้ับใบอนุญำต  ต้องแนบส ำเนำหนงัสือแต่งตั้งรักษำกำรแทนผูร้ับใบอนุญำตด้วย 
6. เอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอที่ถ่ำยส ำเนำ ต้องลงลำยมือช่ือรับรอง “ส ำเนำถูกต้อง” ทุกฉบบั/หน้ำ โดยผู้ยื่นค ำขอ หรือ  

เจ้ำของเอกสำร   



ตราครุฑ 
 

ตราโรงเรียน 
 

ตัวอย่างหนังสือน า 
ส่งแบบค าขออนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ โดยไม่มีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบ้ริหารสถานศกึษา 

 
 
 
 
ที่....................................                                               สถานศึกษา............................................ 
               ที่ตั้ง........................................................ 
  

                                                                    วันที่......................................................... 
 

เรื่อง  ขออนุญาตให้ประกอบวิชาชีพผู้บริหารสถานศึกษา โดยไม่มีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพเป็นการช่ัวคราว 
 

เรียน  เลขาธิการคุรุสภา 
 

อ้างถึง 
 

สิ่งทีส่่งมาด้วย  แบบค าขออนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ โดยไม่มีใบอนญุาตประกอบวิชาชีพผู้บรหิารสถานศึกษา                       
                   เป็นการช่ัวคราว พร้อมเอกสารประกอบการพิจารณา    จ านวน..................ชุด 
 

           ด้วย.........(ช่ือสถานศึกษา)........มีความประสงค์จะขออนุญาตให้บุคคลประกอบวิชาชีพผู้บริหารสถานศึกษา 
โดยไม่มี ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ปฏิบัติ งานในต าแหน่งผู้บริหารสถานศึกษาในสถานศึกษาแห่งนี้                     
จ านวน........ราย คือ ....(ช่ือผู้ขอประกอบวิชาชีพผู้บริหารสถานศึกษา)....  จึงขอให้ส านักงานเลขาธิการคุรุสภา
พิจารณาอนุญาตให้บุคคลดังกล่าวประกอบวิชาชีพผู้บริหารสถานศึกษาได้ โดยไม่มีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ                 
เป็นการช่ัวคราว  ตามรายละเอียดในแบบค าขออนุญาตให้ประกอบวิชาชีพผู้บริหารสถารศึกษา โดยไม่มีใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ ที่แนบมาพร้อมนี้ 
 

 จึงเรียนมาเพื่อทราบและโปรดพจิารณา 
 

                         ขอแสดงความนับถือ 
 

 
                                                     (..............................................) 

           ต าแหน่ง ผู้อ านวยการโรงเรียน / ผูร้ับใบอนุญาต 
ส่วนราชการเจ้าของเรื่อง ............... 
โทร. ............................. 
โทรสาร ........................ 
 

หมายเหตุ : 
๑. ผู้ลงนามในหนังสือน าฉบับน้ี คือ ผู้บังคับบญัชาของผูข้อประกอบวิชาชีพผูบ้ริหารสถานศึกษา (กรณี สังกัด สช. สญัญาจ้าง

ต าแหน่งผู้อ านวยการโรงเรียน ผู้บังคับบญัชา คือ ผู้รับใบอนุญาต / สัญญาจา้งต าแน่งรองผู้อ านวยการโรงเรียน 
ผู้บังคับบญัชา คือ ผู้อ านวยการโรงเรียน )  

๒. ผู้ลงนามในหนังสือน าฉบับน้ี  ตอ้งลงนามจริง หา้มใช้การสแกน ห้ามประทับตราลายมือชื่อ   
๓.  “หนังสือน า” ห้ามมีรอยลบ ขีดฆ่า หรือแก้ไขข้อความ 
๔. “หนังสือน า” ต้องออกเลขที่และวันทีป่ัจจุบัน หมายถึง ต้องน าส่งให้คุรุสภารบัเอกสาร / หลกัฐาน ภายใน ๓๐ วัน                 

นับจากวันที่ออกเลขทีห่นังสือน าจากสถานศึกษา 



 

 

แบบขออนญุาตใหป้ระกอบวิชาชีพโดยไม่มีใบอนญุาตประกอบวิชาชีพ 

ผูบ้ริหารสถานศกึษา 
เขียนที่...................................................... 

วันที่ .............. เดือน ..................................... พ.ศ. .................. 

เรียน  เลขาธิการคุรุสภา 
 
                  ด้วยสถานศึกษา..........................................................................................สังกัด.......................................................... 

ตั้งอยู่เลขที่.........................หมู่ท่ี...................ตรอก/ซอย.....................................................ถนน........................................................... 

ต าบล/แขวง.....................................................อ าเภอ.........................................................จังหวัด....................................................... 

รหัสไปรษณีย์.................................โทรศัพท์(ของสถานศึกษา)............................................ โทรสาร..................................................... 

โทรศัพท์เคลื่อนที่.....................................................(ของผู้ยื่นค าขอ) 

มีความประสงค์จะจ้าง นาย/นาง/นางสาว  ......................................................................................................................................... 

ขออนุญาต เป็นคร้ังที ่   1       2     

มีวุฒิปริญญา 

  วฒุิปริญญาตรี 

      ชื่อปริญญา/หลักสตูร................................................................สาขา/วิชาเอก............................................................................. 

      จากสถานศึกษา.......................................................................วันที่ส าเร็จการศึกษา.................................................................... 

      คะแนนเฉลีย่สะสม  (GPA)........................ 

  วฒุิปริญญาโท 

      ชื่อปริญญา/หลักสตูร................................................................สาขา/วิชาเอก............................................................................ 

      จากสถานศึกษา.......................................................................วันที่ส าเร็จการศึกษา................................................................... 

      คะแนนเฉลีย่สะสม  (GPA)........................ 

  วฒุิปริญญาเอก 

      ชื่อปริญญา/หลักสตูร................................................................สาขา/วิชาเอก............................................................................ 

      จากสถานศึกษา.......................................................................วันที่ส าเร็จการศึกษา................................................................... 

      คะแนนเฉลีย่สะสม  (GPA)........................ 

  วฒุิปริญญาอ่ืนๆ ที่เทยีบเท่าปริญญาตรี / ปริญญาทางการศึกษา 

      ชื่อปริญญา/หลักสตูร................................................................สาขา/วิชาเอก........................................................................... 

      จากสถานศึกษา.......................................................................วันที่ส าเร็จการศึกษา.................................................................. 

      คะแนนเฉลีย่สะสม(GPA)........................ 

คส.09.20 
090909.
100909.
10090909
.10 

คส. 09.10 

 

ติดรูปถ่าย 

1  นิว้ 
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เข้ามาปฏิบตัิหน้าที่ผูบ้ริหารสถานศึกษา  ในสถานศึกษา ต าแหน่ง ................................................................................................... 

เน่ืองจากสถานศึกษา  (ชี้แจงเหตุผลความจ าเป็น) ............................................................................................................................ 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....…………....... 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………....... 

                ดังน้ัน จึงขอให้คุรุสภาพิจารณาให้บุคคลดังกล่าวปฏิบัติหน้าที่ผู้บริหารสถานศึกษาในสถานศึกษ าได้  และจะให้              
พัฒนาตนเองให้มีคุณสมบัติตามมาตรฐานวิชาชีพผู้บริหารสถานศึกษาที่คุรุสภาก าหนด  เพื่อขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
ผู้บริหารสถานศึกษาต่อไป 
 

ได้แนบเอกสารหลักฐานประกอบค าขอ  ดังนี้ 

1.   หนังสือน าจากสถานศึกษาลงวันที่ปัจจุบัน และลงนามโดยผู้บังคับบญัชาของผู้ขอประกอบวิชาชีพผู้บริหารสถานศึกษา (ฉบบัจริง)                 

2.   แบบค าขอ คส.09.20  (ฉบบัน้ี) 

3.   ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน  และส าเนาทะเบยีนบ้าน 

4.   ส าเนาเอกสารการเปลีย่นแปลงชื่อ – สกุล  หรือ ส าเนาทะเบียนสมรส / หย่า 

5.   ส าเนาใบปริญญาบตัร หรือ ส าเนาหนังสือรับรองคุณวฒุิที่สภามหาวิทยาลยัอนุมัต ิ

6.   ส าเนาใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) ที่ระบุเกรดเฉลี่ยสะสม และวันที่ส าเร็จการศึกษาชัดเจน 

7.   ส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู  (ซ่ึงยงัไม่หมดอายุ ณ วันที่ยื่นแบบค าขอ) 

8.   ส าเนาสญัญาจ้าง ต าแหน่งผู้อ านวยการสถานศึกษา / รองผู้อ านวยการสถานศึกษา ฉบับปัจจบุัน                                      

            มีระยะเวลาการจ้างเหลือไม่น้อยกว่า 4 เดือน นับถงึวนัที่คุรุสภารับเอกสาร / หลักฐาน 

9.   กรณี  มีประสบการณ์ด้านปฏิบตัิการสอนมาแล้วไม่น้อยกวา่ 5 ปี  ใหแ้นบส าเนาหลักฐานแสดงประสบการณ์วิชาชีพ 

เช่น ส าเนาสมุดประจ าตัวครู (ทุกหน้า) / ส าเนา ก.พ.7 (ทุกหน้า) / ทะเบยีนประวัติ (ทุกหน้า) / ส าเนาสญัญาจา้งครู (ทุกหน้า)    

(อย่างใดอย่างหน่ึงหรือรวมกันเพื่อนับระยะเวลาประสบการณ์วชิาชีพรวมไม่น้อยกว่า 5 ปี ) 

10.   กรณี  มีประสบการณ์ด้านการสอน และมีประสบการณ์ในต าแหน่งหัวหน้าหมวด หรือหวัหน้าสาย หัวหน้างานหรือ 

ต าแหน่งบริหารอ่ืนๆ ในสถานศึกษามาแล้วไม่น้อยกว่า 2 ปี  ใหแ้นบส าเนาหลักฐานแสดงประสบการณ์วชิาชีพ เช่น  
ส าเนาสมดุประจ าตัวครู (ทุกหน้า) / ส าเนา ก.พ.7 (ทุกหน้า) / ทะเบียนประวัต ิ(ทุกหน้า) / ส าเนาสญัญาจ้างครู (ทุกหน้า) 
(อย่างใดอย่างหน่ึง หรือรวมกันที่ไม่ครบ 5 ป ี)  และส าเนาการแต่งต้ัง หัวหน้าหมวด หรือหัวหน้าสาย หรือหัวหน้างาน  
หรือต าแหน่งบริหารอ่ืนๆ ซ่ึงเป็น ค าสัง่ชุดใหญป่ระจ าปีของสถานศึกษา ระยะเวลารวมทุกฉบับไม่น้อยกว่า 2 ปี   

11.   รูปถ่ายหน้าตรงคร่ึงตัว  ไม่สวมแว่นตาด า ขนาด 1 น้ิว ซ่ึงถา่ยไว้ไม่เกิน 6 เดือน จ านวน 2 รูป 

12.   หลักฐานอ่ืน ๆ (โปรดระบุ) ......................................................................................... 

 

กรณีขออนุญาตฯ คร้ังที่ 2   (กรุณาระบุและเตรียมเอกสารหลักฐานประกอบพร้อมแนบ) 

   หนังสือรับรองการเป็นนักศึกษาหลักสูตรทางการศึกษา สาขาบริหารการศึกษา 

   หนังสือรับรองการเป็นนักศึกษาหลักสูตรประกาศนียบตัรบัณฑิต (ทางการบรหิารการศึกษา) 
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ทั้งน้ี   ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว............................................................................................. ผู้ขอปฏิบตัิหน้าที่ผู้บริหารสถานศกึษา  
ขอแจ้งประวัติ  ดงัน้ี 

1.  เคยเป็นผู้มีความประพฤติเสื่อมเสีย หรือบกพร่องในศลีธรรมอันดีหรือไม่     ไม่เคย    เคย 

2.  เป็นผู้ไร้ความสามารถหรือเสมือนไร้ความสามารถ หรือไม่     ไม่เคย    เคย 

3.  เคยต้องโทษจ าคุกในคด ี   ไม่เคย    เคย (ระบุ)  ................................................................... 
 

ข้าพเจ้ายินยอมใหต้รวจสอบข้อมูลบุคคลตามท่ีระบุในแบบค าขอได้จากส านักทะเบียนราษฎร์ กระทรวงมหาดไทย 
 

                                            (ลงชื่อ).....................................................................ผู้ขอปฏิบัตหิน้าที่ผู้บริหารสถานศึกษา 

                                                    ( ................................................................. ) 

 

ค ารับรองของผู้บริหาร 

    ข้าพเจ้าขอรับรอง ว่าข้อมูลดังกลา่วข้างต้น  เป็นความจริงทุกประการ 
 

 

                                                        (ลงชื่อ) ....................................................................... 
                                                                 ( ................................................................... ) –ประทับตราชื่อและต าแหน่ง- 
                                                                  ผู้บงัคับบัญชาเหนือขึ้นไป 1 ระดบั 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ค าแนะน าในการกรอกแบบค าขออนุญาตให้ประกอบวิชาชีพโดยไม่มีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผู้บริหารสถานศึกษา 

   1.  โปรดกรอกข้อความในแบบค าขอ ใหถู้กต้อง ครบถ้วนโดยละเอียดตามความเป็นจริง  ด้วยลายมือที่ชดัเจน อ่านง่าย หรือพิมพ์ 

        และลงลายมือชื่อผูย้ื่นค าขอด้วยตนเอง 

   2.   ชื่อ – นามสกุล  ให้วงกลมหรือขดีเส้นใต้  ค าน าหน้าชื่อ หากมียศหรือฐานันดรศักดิ์น าหน้าชื่อให้ระบุไว้ด้วย 

   3.   ใหต้ดิรูปถ่าย  ขนาด 1x1.25 น้ิว ตามข้อ 11  ทีแ่บบค าขอ  1 ใบ  และแนบเพิ่มจ านวน  2  ใบ 

   4.   กรณีแจ้งประวตัิของผู้ยื่นขออนุญาตปฏิบตัิหน้าที่ผูบ้ริหารสถานศึกษา  ต้องกรอกโดยตอบค าถามให้ครบทุกข้อ (ไม่ปล่อยเว้นว่าง)  

   5.   “ค ารับรองของผูบ้ริหาร”  ในแบบค าขอหน้าที่ 3  ต้องลงลายมือชื่อ และประทับตราต าแหน่งของตนเองชดัเจน 

   6.   หน้าที่ 3  ของแบบค าขอ “ค ารับรองของผู้บริหาร” ผูบ้งัคับบัญชาเหนือขึ้นไป 1 ระดับ ต้องลงลายมือชื่อและประทับตรา  

         ชื่อ - สกุล และต าแหน่ง   

         ค าว่า “ผู้บังคับบัญชาเหนือขึ้นไป 1 ระดับ” ตามแต่ละสังกัด  ดังน้ี 

- สังกัด  ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน   หมายถึง   ผู้อ านวยการเขตพื้นที ่(สพป. / สพม.) 
- สังกัด  ส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  หมายถงึ  เลขาธิการส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา /                      

        ประธานกรรมการอาชีวศึกษาในระดับภาค / จังหวัด 
- สังกัด  ส านักงานสง่เสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศยั  หมายถงึ  ผู้อ านวยการ กศน.จงัหวดั    
- สังกัด  ส านักงานคณะกรรมการสง่เสริมการศึกษาเอกชน  หมายถงึ  ผู้รับใบอนุญาต 
- สังกัด  ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา  หมายถงึ  อธิการบดี / คณบด ี/ นายกสภาสถาบัน (แล้วแต่กรณี) 
- โรงเรียนมหิดลวิทยานุสรณ์   หมายถงึ  ประธานกรรมการบริหารโรงเรียนมหดิลวิทยานุสรณ์ 
- สังกัด  ส านักการศึกษา กรุงเทพมหานคร  หมายถงึ  ผู้อ านวยการส านักการศึกษา กรุงเทพมหานคร 
- สังกัด  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  หมายถงึ  ผู้อ านวยการกองการศึกษา / นายกองค์การบริหาร ฯ (แล้วแต่กรณี) 
- สังกัด  สถาบันการพลศึกษา   หมายถึง  อธิการบดี / คณบด ีสถาบันการพลศึกษา 
- สังกัด  ส านักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาต ิ  หมายถงึ   ผู้รับใบอนุญาต / ผู้จดัการ  
- สังกัด  สถาบันบัณฑิตพฒันศิลป์   หมายถึง   อธิการบดี / คณบดีคณะ ของ สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ 
- สังกัด  ส านักบริหารงานการศึกษาพิเศษ   หมายถงึ   ผู้อ านวยการส านักบริหารงานการศึกษาพิเศษ 

 

       7.   เอกสารหลักฐานประกอบค าขอทีถ่่ายส าเนา ต้องลงลายมือชื่อรับรอง “ส าเนาถูกต้อง” ทุกฉบับ/หน้า โดยผูย้ื่นค าขอ หรือ 
            เจ้าของเอกสาร              

    8.   ผูต้รวจสอบ หมายถึง เจา้หน้าที่ส านักงานเลขาธิการคุรุสภา เป็นผู้ตรวจสอบความถูกต้องของแบบค าขอ 


